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Birimi LisansUsti Egitim Enstitlist se Fiduen Tonetd Enstitt Madard
Tasinir Kontrol Yerine Vekalet Edecek Kisi | GOrevlendirilen Personel
Alt Birim Adi Yetkilisi

Enstitl Mudar
Gorev Unvani Y ardimcisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

& Tasimir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.

& Harcama Birimi Taginir Mal Y6netim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

& GoOrevinin gerektirdigi hallerde bagl diger sube ve servislerdeki personelle goriismek.

& Gorevinin gerektirdigi konularda i¢ diizenlemelerine uygun olarak diger sube ve servislerdeki
personelle is birligi yapmak.

& Gorevlerini yaparken, 1sin normal akisini aksatmamak, personel ile uyumlu ¢aligmak, islerin
zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami gayreti gostermek.

& Gergeklestirdigi faaliyetlerin akibeti ile ilgili olarak Harcama Yetkilisine periyodik olarak bilgi
vermek; verilen gérevlerin, herhangi bir nedenle zamaninda bitirilemeyecegi durumlarda, gecikmeye
meydan vermeden, Harcama Yetkilisini konudan haberdar etmek.

&  Gergeklestirdigi faaliyetlerle ilgili sorunlar1 ve tavsiyeleri Harcama Yetkilisine iletmek,

& Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yaritmek,

& Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

& Tasmir Kontrol Yetkilisi, yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.
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Prof. Dr. ibrahim Kirtil

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Hiseyin Yakar
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